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Si invia a tutti i docenti della Scuola Secondaria la procedura da osservare nel corso dell’a.s. per 

l’accesso degli studenti allo Sportello Psicopedagogico. 

Se ne raccomanda attenta lettura. Eventuali chiarimenti possono essere richiesti in Segreteria 

Didattica. 

 

1. Sono autorizzati alla prenotazione: lo studente; il docente coordinatore; la famiglia; la 

prenotazione avviene presso la Segreteria Didattica (Antonietta). 

2. L’alunno può accedere allo sportello solo se ha consegnato in segreteria didattica il modulo di 

autorizzazione (valido per l’intero a.s.) compilato e firmato dai genitori. 

3.  La Segreteria aggiorna il calendario degli appuntamenti dei consulenti e consegna allo 

studente interessato l’autorizzazione all’uscita con la seguente dicitura: “Lo studente Nome e 

Cognome è autorizzato ad uscire dall’aula nel giorno ______  dalle ore __ alle ore __”. 

4. Nel giorno previsto e all’ora indicata, lo studente fa vedere al docente in aula l’autorizzazione e 

si reca sollecitamente presso lo sportello. 

5. Il consulente, al termine del colloquio controfirma l’autorizzazione indicando l’ora in cui è 

terminato il colloquio e lo studente rientra sollecitamente in aula, consegnando 

l’autorizzazione al docente per i dovuti controlli. Il docente provvede alla registrazione dell’ora 

di rientro in aula e alla consegna in Segreteria Didattica del foglio contenente l’autorizzazione. 

6. Solo nel caso in cui lo studente si dimentichi dell’appuntamento (o sia assente), potrà essere 

chiamato dai collaboratori scolastici su richiesta del consulente.  

 

 

Brugherio, 14.10.2025 

 

 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
D.ssa Daniela Vincenza Iacopino 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi d.lgs.82/2005 s.m.i. e norme 
collegate, il quale sostituisce il documento allegato e la firma autografa 
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