
SCRUTINI 2° QUADRIMESTRE - ISTRUZIONI AD USO DI TUTTI I DOCENTI 

SCUOLA PRIMARIA 
Operazioni preliminari – Per ciascuna materia ogni docente deve effettuare l’inserimento degli obiettivi nelle 
proprie materie, con la procedura dal proprio registro elettronico (inserire le credenziali, entrare nella/e 
propria/e classe/i e cliccare “Registro docente” → “Registro valutazioni”, inserire gli obiettivi). 
1. Inserimento PROPOSTE DI VOTO ENTRO E NON OLTRE IL 06 GIUGNO: 

1. Inserire le proprie credenziali (username e password) 
2. Nella videata che appare cliccare dal MENU VELOCE → SCRUTINI 
3. Nella videata che appare cliccare VOTI PROPOSTI 
4. Controllare nei menu a tendina in alto di avere selezionato la materia e il periodo: 2° quadrimestre 
5. Nella videata che appare cliccare sul pulsante COPIA ASSENZE, in alto a destra, di colore GIALLO e 

confermare SÌ: le assenze verranno riportate nella colonna corrispondente: ASSENZE 
a. N.B. Ricordarsi di copiare le assenze il giorno 31 gennaio, in modo che siano aggiornate 

6. Per inserire le proposte di voto, a destra del nome dell’alunno cliccare il “bersaglio” e, nella scheda che 
appare, inserire il livello per ogni obiettivo dal menu a tendina 

7. Cliccare alla fine su SALVA, pulsante VERDE in alto a destra 
a. ATTENZIONE – il coordinatore di classe è abilitato all’inserimento del GIUDIZIO DI 

COMPORTAMENTO e al GIUDIZIO GLOBALE. 
FINE DELL’OPERAZIONE 
ATTENZIONE: TUTTI I VOTI PROPOSTI APPAIONO VISIBILI SOLO AL COORDINATORE. 

SCUOLA SECONDARIA 
Operazioni preliminari – Per ciascuna materia ogni docente deve effettuare l’inserimento dei voti nelle 
proprie materie, con la procedura dal proprio registro elettronico (inserire le credenziali, entrare nella/e 
propria/e classe/i e cliccare “Registro docente” → “Registro valutazioni”, inserire i voti). 
1. Inserimento PROPOSTE DI VOTO ENTRO E NON OLTRE IL 06 GIUGNO: 

1. Inserire le proprie credenziali (username e password) 
2. Nella videata che appare cliccare dal MENU VELOCE → SCRUTINI 
3. Nella videata che appare cliccare VOTI PROPOSTI 
4. Controllare nei menu a tendina in alto di avere selezionato la materia e il periodo: 2° quadrimestre 
5. Inserire/modificare/confermare le proposte di voto 
6. A questo punto cliccare sul pulsante COPIA, in alto a destra, di colore GIALLO e confermare SÌ: la 

media delle valutazioni e le assenze verranno riportate nelle colonne corrispondenti: VOTO 
PROPOSTO (U) e ASSENZE. 

a. N.B. Ricordarsi di copiare le assenze il giorno 31 gennaio, in modo che siano aggiornate 
7. Cliccare alla fine su SALVA, pulsante VERDE in alto a destra 

a. ATTENZIONE – il coordinatore di classe è abilitato all’inserimento del VOTO DI COMPORTAMENTO 
b. LABORATORI – il voto delle attività di laboratorio è assegnato dal docente di laboratorio e non fa 

media 
c. Il voto proposto non è arrotondato: procedere all’arrotondamento alla cifra intera subito. 

FINE DELL’OPERAZIONE 
ATTENZIONE: TUTTI I VOTI PROPOSTI APPAIONO VISIBILI SOLO AL COORDINATORE. 
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