
Collegati al portale all’indirizzo:  https://unica.istruzione.gov.it/portale/it/home

menu in alto 

 

Si aprirà il menu seguente; clicca su 

 

 

Effettua l’accesso alla piattaforma con le credenziali SPI

oppure direttamente dalla Homepage come da immagine seguente:

https://unica.istruzione.gov.it/portale/it/home e clicca

su “Comunica”: 

attaforma con le credenziali SPID/CIE, ecc.. o dal pulsante “Accedi

rettamente dalla Homepage come da immagine seguente: 

clicca su “Strumenti” nel 

 

 

Accedi” in alto a destra, 

 



Entrerai nella tua homepage e visualizzerai i dati di tuo

 

Entra in “Gestisci l’iscrizione” 

 

 

mepage e visualizzerai i dati di tuo/a figlio/a o figli/e: 

 

 

 



Ti troverai in una pagina informativa contenente 

Entra in “Condivisione documenti” 

 

 

informativa contenente tutte le possibilità operative: 

 

 

 



Da questa schermata puoi scegliere il documento da compilare

 

 

ESEMPIO della compilazione per la DELEGA al RITIRO:

Da questa schermata puoi scegliere il documento da compilare: 

ESEMPIO della compilazione per la DELEGA al RITIRO:  

 

 



Clicca “Aggiungi” e inserisci i dati della persona da delegare.

Precisa il tipo di documento, il numero e la sca

responsabilità.  

È possibile inserire fino a 5 nominativi.

 

e inserisci i dati della persona da delegare.

Precisa il tipo di documento, il numero e la scadenza e carica il PDF; infine clicca il flag di dichiarazione di 

possibile inserire fino a 5 nominativi. 

 

PDF; infine clicca il flag di dichiarazione di 

 


